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Дополнительная профессиональная программа
( Повышение квалификации )

Работа с презентационной графикой

Раздел 1. Характеристика программы

1.1. Цель реализации программы –  освоение слушателями базовых и расширенных приемов работы с презентационной графикой.
Совершенствуемые компетенции:

1. Способен проектировать основные и дополнительные образовательные программы и разрабатывать научно-методическое 
обеспечение их реализации
Код: ОПК-2
Квалификация: Общепрофессиональные (магистратура)

Направления подготовки: 

Педагогическое образование (бакалавриат) (44.03.01)

1.2. Планируемые результаты обучения 
Знать:

возможности онлайн-сервисов для создания презентационной графики;
технологические приемы для создания интерактивных презентаций;
базовые и расширенные возможности программы для создания презентационной графики;

Код: ПК-10
Уметь:



создавать презентации с использованием онлайн-сервисов;
создавать презентацию с интерактивными элементами;
создавать анимированную презентацию с использованием базовых и расширенных возможностей программы для создания 
презентаций;

Код: ПК-10
1.3. Категория слушателей: 
уровень образования ВО, направление подготовки "Педагогическое образование"
1.4. Форма обучения –  Очно-заочная
1.5. Срок обучения: 36 часа.
1.6. Режим занятий: Основной формой проведения занятий является практическая и самостоятельная работа слушателей. Обучение 
проходит с отрывом от работы в течение 4-х дней без разрыва процесса обучения с использованием электронных технологий. Для 
размещения материалов курса и хранения работ слушателей может использоваться онлайн-хранилище.

Раздел 2. Содержание программы

2.1. Учебный (тематический) план

№ 
п/п

Наименование разделов 
(модулей) и тем

Аудиторные учебные занятия, 
учебные работы

Внеаудиторная 
работа, час

Формы 
контроля

Трудоёмкость, 
часВсего 

ауд., 
час

Лекции, 
час

Практические 
занятия, час

1 Введение в 
презентационную графику 1 1 0 0 1



2

Технологическое 
сопровождение курса с 
использованием 
дистанционных 
образовательных 
технологий

1 0 1 0 Задание 1

3 Программа для создания 
презентаций 12 0 12 4 Практическая 

работа 16

4

Использование 
презентационной графики 
для создания 
интерактивных 
образовательных ресурсов

4 0 4 4 Практическая 
работа 8

5
Использование онлайн-
сервисов в 
презентационной графике

6 1 5 4 Практическая 
работа 10

  Итого 24 2 22 12   36
2.2. Содержание учебной программы

№ 
п/п Тема

Виды 
учебных 
занятий, 
учебных 
работ

Содержание

1
Введение в 
презентационную 
графику

Лекция (1 час)

Назначение презентации. Общие правила построения презентации. Общие правила 
дизайна. Правила шрифтового оформления. Правила выбора цветовой гаммы. Правила 
общей композиции. Рекомендации по оформлению и представлению материалов 
различного вида. Содержание и расположение информационных блоков на слайде.



2

Техническое 
сопровождение 
курса с 
использованием 
дистанционных 
образовательных 
технологий

Практическая 
работа (1 час)

Среда для размещения материалов курса и практических работ слушателей. Интерфейс. 
Авторизация. Загрузка файлов. Комментирование



3
Программа для 
создания 
презентаций

Практическая 
работа (12 
часов)

Общие сведения о работе с программой для создания презентаций. Основные элементы 
презентации. Режимы просмотра презентации. Базовая работа со слайдами. Макеты 
слайдов. Сохранение и экспорт презентации. Печать презентации в виде слайдов, в виде 
заметок. Применение и настройка темы документа. Настройка цветов и шрифтов темы. 
Выбор набора эффектов темы. Параметры страницы. Создание и настройка образцов 
слайдов. Добавление объектов на образец слайда. Добавление пользовательского 
макета к образцу слайдов. Установка параметров показа презентации. Добавление 
переходов между слайдами Настройка времени показа слайда. Создание автоматической 
презентации. Использование инструментов показа презентаций. Ввод текста на слайд. 
Настройки текста. Добавление текста как части фигуры. Форматирование 
маркированных списков. Добавление изображений на слайд. Обработка изображения: 
обрезка, коррекция резкости и цвета, удаление фона, применение художественных 
эффектов. Копирование стилей изображения. Выравнивание и упорядочивание. 
Группировка. Фотоальбом. Добавление фигуры на слайд. Экспресс-стили фигуры. Работа 
с объектами SmartArt. Настройка. Преобразование текста слайда в объект SmartArt. 
Применение и изменение экспресс-стиля для объекта SmartArt. Выбор типа диаграммы. 
Добавление диаграммы на слайд. Создание и форматирование таблицы. Копирование и 
вставка таблицы из программы текстового редактора. Копирование группы ячеек из 
электронной таблицы. Вставка листа электронной таблицы на слайд презентации. 
Добавление звука в презентацию. Монтаж звука. Параметры звука. Закладки Настройка 
воспроизведения. Автоматическое воспроизведение звукового файла. Добавление в 
презентацию видео-файлов. Монтаж видео. Параметры видео. Запись слайд-шоу с 
закадровым текстом и настройкой времени показа слайдов. Добавление гиперссылки на 
слайд. Ссылки для перехода на слайд в той же презентации, на слайд в другой 
презентации. Создание гиперссылки на адрес электронной почты, на страницу или файл 
в Интернете. Создание гиперссылки на файл. Работа с управляющими кнопками. 
Создание элементов навигации в презентации: оглавление, меню, кнопки перехода. 
Эффекты анимации объектов слайда: вход, выход, выделение. Использование панели 
«Область анимации» для настройки параметров анимации. Применение нескольких 
эффектов анимации к одному объекту. Создание путей перемещения. Сочетание путей 
перемещения с другими эффектами анимации. Создание визуальных эффектов с 
использованием путей перемещения. Применение триггеров в презентации. Создание 
триггера. Настройка действия триггера. Создать анимированную презентацию (на 
примере самопрезентации педагога, образовательного события, презентации 
образовательного учреждения и др.).



4

Использование 
презентационной 
графики для 
создания 
интерактивных 
образовательных 
ресурсов

Практическая 
работа (4 
часа)

Технологические приемы: интерактивная раскраска, трафарет, кроссворд, 
универсальный тренажер, анимированные паззлы, анимированная сорбонка. Создание на 
основе технологических приемов тестовых заданий, интерактивных игр, слайд-шоу, 
мультфильмов, викторин, интерактивных плакатов и др. Опыт использования в 
педагогической практике. Ресурсы интернет. Создать презентацию с интерактивными 
элементами для урока (внеурочного мероприятия, занятия и пр.)

5

Использование 
онлайн-сервисов в 
презентационной 
графике

Лекция (1 
час) 
Практическая 
работа (5 
часов)

Обзор онлайн-сервисов для создания интерактивных мультимедийных презентаций. 
Размещение презентаций в сети. Настройка доступа. Оффлайн и онлайн режимы 
демонстрации и редактирования. Создание презентации с использованием онлайн-
сервисов. Интерфейс программы. Управление правами доступа. Совместная работа над 
слайдами. Шаблоны слайдов. Анимация объектов. Вставка аудио и видео. Вставка 
графиков и таблиц. Встраивание презентации. Виды надстроек для программы 
презентационной графики. Магазин надстроек Office. Онлайн-надстройки. 
Предустановленные надстройки. Создать презентацию с использованием онлайн-
сервисов для урока (внеурочного мероприятия, занятия и пр.).

Раздел 3. Формы аттестации и оценочные материалы

Вид оценки Форма оценки

Промежуточная аттестация Практическая работа

Итоговая аттестация ?? ???????????? ??????????? 
????? 

Практическая работа № 1

Создание анимированной презентации 



??????? ????????????? ??????????? (?? ??????? ??????????????? ????????, ???????????????? ???????, ??????????? ???????????????? ?????????? ? ??.) 

?????????? ? ???????????? ??????

??????? ?????????? ?????? ? ?????? ? ??????????????? ?????????.
?????????? ??????? ???????????  -  ?? ????? 5-7 ???????.
????????????? ???????????? ? ???????: ????????? ???????, ???????????, ????????? ??? ???????, ????????????? ?? ????? ??? 3-? ???????? ???????? (??????? ???? ???????????).
??????? ?????????? ???????????.
????????? ?????????? ??????? ??????????? ? ?????????????? ??????? ???????.

?????????????? ?????????: ?????? ????????? ????????????? ???????????

Практическая работа № 2

Создание презентации с интерактивными элементами

??????? ??????????? ? ?????????????? ?????????? ??? ????? (??????????? ???????????, ??????? ? ??.) 

?????????? ? ???????????? ??????

??????? ?????????? ?????? ? ?????? ? ??????????????? ?????????.
?????????? ??????? ???????????  -  ?? ????? 5-7 ???????.
????????????? ? ??????????? ?? ????? 2-? ??????????????? ??????? ?? ?????? ?????????? ????????.
????????? ?????????? ??????? ??????????? ? ?????????????? ??????? ???????.

?????????????? ?????????: ?????? ????????? ????????????? ???????????.

Практическая работа № 3

???????? ??????????? ? ?????????????? ??????-???????? 

??????? ??????????? ? ?????????????? ??????-???????? ???  ????? (??????????? ???????????, ??????? ? ??.). 

?????????? ? ???????????? ??????

??????? ?????????? ?????? ? ?????? ? ??????????????? ?????????.
?????????? ??????? ???????????  -  ?? ????? 5-7 ???????.
????????????? ???????????? ? ???????: ????????? ???????, ???????????,  ??????, ????????????? ???????? ????????.
??????? ?????????? ???????????.
?????????????? ?????? ??????? ? ???????????.



?????????????? ?????????: ?????? ????????? ??????????? ? ?????????????? ??????-????????

 

Раздел 4. Организационно-педагогические условия реализации программы

4.1. Организационно-методическое и информационное обеспечение программы

???????? ?????????????? ???????

1. ?????????? ?.?. ????????? ???????????: ????????? / ?.?. ??????????, ?.?. ???????. – ?: ?????. ??????????? ??????, 2010. – 446 ?.: ??., [8] ?. ??.???. Библиотека ИРО
2. ?.?. ?????????. «????????????? ????????????? ????????????? ??????? ????????????? ???????? ????????? ? ???????? ???????? ??????? ??????????» [?????] –??????????? ? 

?????. – 2014. - ? 5 (98). – ?. 34 – 39. Библиотека ИРО
3. ?????????????? ??????????? ?? ?D-ROM PowerPoint 2002. – ?.: ??????????? ?????????? ? ????????????? ????????, 2003. – 294 ?.: ??. + ?D. Библиотека ИРО
4. ?.?. ?????????? «??? ????????. ??????? ???????» [?????] –???????????. ??? ??? ???????. – 2017.— ? 2 (74). – ?. 25 – 33. Библиотека ИРО
5. ??????????? ??????? ???? ?? ?????????????? ??????????? ??? ??????????????? ? ????????????? ???????? ?????????? ????????? [?????]: ??????? ???????. – 720 ?.: ??. – ?., 

2010. Библиотека ИРО
6. ?????? ???????????? ????? ? ?????????? ?????? ?? ?? 18 ??????? 2013 ?. ? 544? "?? ??????????? ????????????????? ????????? «??????? (?????????????? ???????????? ? ????? 

???????????, ?????????? ??????, ????????? ??????, ???????? ?????? ???????????) (???????????, ???????)». ??????.?? [??????????? ??????] – ????? ???????:
http://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/70435556/#ixzz4a9TNwyFS (06.02.2017)

7. ?????? ???????????? ????? ? ?????????? ?????? ?? ?? 8 ???????? 2015 ?. N 608? "?? ??????????? ????????????????? ????????? "??????? ????????????????? ????????, 
????????????????? ??????????? ? ??????????????? ????????????????? ???????????"
??????? ?????? [??????????? ??????] – ????? ???????:http://base.garant.ru/71202838/#ixzz4a9UzUsFA (06.02.2017)

8. ????????, ????? ??????????. ???????????????? ?? VBA ? Microsoft Office 2010 [?????]: ???????????. – 431 ?.: ???., ????. – ?. [? ??.], 2010. Библиотека ИРО

                              ?????????????? ?????????????? ???????

1. iSpring Free - ?????????? ????????? ??? ???????? ????????????? ???????????. [??????????? ??????] – ????? ???????: http://www.ispring.ru/ispring-free/thanks-for-download.

html (01.02.2017).

2. ??????? Microsoft Office: ?????????? ??? PowerPoint [??????????? ??????] – ????? ???????: 

http://store.office.com/ru-ru/appshome.aspx?ui=ru-RU&rs=ru-
RU&ad=RU&clickedfilter=OfficeProductFilter%3aPowerPoint&productgroup=PowerPoint (09.03.2017).

3. Office Timeline [??????????? ??????] – ????? ???????: https://www.officetimeline.com/download (27.01.2017).
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4. ?????????? «??????????????? ?????? ?????????? ????????? Microsoft Power Point» [??????????? ??????] – ????? ???????: 
http://easyen.ru/load/metodika/kompleksy/videouroki_tekhnologicheskie_priemy_sredstvami_programmy_microsoft_power_point/457-1-0-32452 (02.02.2017).

5. ????????????? ???? «?????? ??????????? ??? ?????????. ?????? ??????????» [??????????? ??????] – ????? ???????: http://netology.ru/courses/dizain-prezentatsii#! (02.02.2017).

6. ?.?. ???????, ?.?. ????????. «???? ????????????? ?????????????-???????????????? ?????????? ? ?????????? ??????????????? ??????????» [?????] –??????????? ? ???????????. – 

2014.— ? 1 (250). – ?. 27 – 32. Библиотека ИРО
7. ?.?. ????????, ?.?. ?????????? «???????????? ???????????? ?? ?????????? ????????????? ??????????? ?????????? ?? ?????????? ????????????» [?????] –???????????. ??? ??? 

???????. – 2017.— ? 2 (74). – ?. 2 – 7. Библиотека ИРО
8. ?????????? ??? PowerPoint ?? ????????? "???????????" [??????????? ??????] – ????? ???????: https://store.office.com/search.aspx?ad=RU&productgroup=PowerPoint&rs=ru-

RU&ui=ru-RU&category=Reference&homchv=1 (04.02.2017).

9. ????? ?????? ???????? ?? ???????? ??????????? [??????????? ??????] – ????? ???????: http://academy.webinar.ru/sites/prezentacii/ (01.02.2017).

10. ??????? ? ???????? ?? Microsoft Office [??????????? ??????] – ????? ???????: https://support.office.com/ru-ru/article (01.02.2017).

4.2 Материально-технические условия реализации программы

??? ?????????? ?????????? ??????? ???????????? ??????? ????? ?????????????, ?????????? ???????????, ? ????????????? ?? ??? ???????? ???????????, ???-
????????? (Mozilla Firefox ??? Internet Explorer) ? ??????? ? ???? ????????, ??????????. ???????????? ?????? ??????????? ???????? ? ???????????? ??????. 
?????????? ??????????? ????? ?????????? ????????? ??? ??????????? ???????????? ?????. ??? ?????????? ?????? ????? ????? ? ???? ????????. ???????? 
??????????? ? ???????? ??????????? ??? ????????????? ?????? 12-15 ???????. ??????????? ???????????: ?? ??? ???????? ???????????, ???-??????? (Mozilla 
Firefox ??? Internet Explorer). ????????? ?????????????? ???????????? ?????????????-????????????? ??????????? ? ??????????? ???? 
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